福清康辉中学 2013-2014 学年度第一 学期

   预备周 （8.28-9.1）工作安排               
	时间
	工作内容
	负责部门
	负责人

	8.28上午8:30
	行政会议：开学初工作部署
	办公室
	陈小明

	8:30上午
9:00
	教职工大会:各分管校长及校长新学期工作部署。
	办公室
	吴绪华

	8.30上午10:30
	政教系列工作会议
	政教处
	黄书玉

	8.30下午
	初一、高一学生注册及寄宿生安排
	总务处

政教处
	周鹏飞

黄书玉

	8.31上午
	两二、两三学生注册
	总务处

政教处
	周鹏飞

黄书玉

	8.31
	两一新生培训工作。
上午：初一年。高一年：下午。
	教务处
总务处

政教处
	郑雅国
周鹏飞

黄书玉

	8.31下午
	全校卫生大扫除及课簿籍领取工作
	教务处
政教处
	郑雅国

黄书玉

	9.1上午8:30
	教学部门系列工作会议
	教务处
	郑雅国

	9.1上午10:00
	教研组活动
	教务处
	郑雅国

	9.1下午
	全校集备活动
	教务处
	郑雅国

	8.28-9.1
	各处室完成教师上学年度量化考核工作；
各处室完成本学期工作计划；

全校安全大排查工作；

各处室完成本学期周历工作安排。
	办公室
教务处

总务处

政教处
	陈小明
郑雅国

周鹏飞

黄书玉

	9.2周一
	正式上课
	教务处
	郑雅国


